
กระบวนการจัดท าสัญญาเช่า – ต่อสัญญาการเช่าสถานที่ประกอบการค้า 

1. ผู้ประกอบการค้ากรอกแบบค าร้องท า
สัญญาเช่าที่กลุ่มบริหารงานตลาด ชั้น 1 

2. เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบแบบค าร้อง 
บัตรประชาชน ทะเบียนบ้านและเอกสารอื่นๆ

และหนี้สินคงค้าง ใช้เวลาประมาณ  
1 – 3 วันท าการ 

3. ผู้ประกอบการติดต่อเจ้าหน้าที่ 
เพื่อช าระหนี้สินคงค้าง (ถ้าม)ี 

5. เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ประกอบการค้ามาลงนาม
สัญญาเช่าพร้อมรับคู่ฉบับสัญญา 

4. เจ้าหน้าที่กฎหมายด าเนินการออกสัญญา
ให้แก่ผู้ประกอบการค้า ใช้เวลาประมาณ  

3 วันท าการ 


