
 

 
 

 
 
 
 

มาตรฐานการให้บริการโอนสิทธิการเช่าสถานที่ 

ประกอบการค้า ส าหรับผู้ประกอบการค้า อ.ต.ก. 
 
 

 
 

 

 



 
กระบวนการโอนสิทธิการเช่าสถานทีป่ระกอบการคา้  

ส าหรับผู้ประกอบการค้าตลาด อ.ต.ก.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ประกอบการค้ากรอกแบบค าร้องขอโอนสิทธิการเช่าสถานที่ประกอบการค้า 
โดยสามารถ Download เอกสารได้ที่ www.mof.or.th >> ดาวน์โหลด  

หรือติดต่อขอรับเอกสารได้ที่กลุ่มบริหารงานตลาด ส านักงาน อ.ต.ก. ชั้น 1 

ยื่นแบบค าร้องและเอกสารประกอบการโอนสิทธิการเช่าสถานที ่
ต่อเจ้าหน้าทีก่ลุ่มบริหารงานตลาด ส านักงาน อ.ต.ก. ชั้น 1 

เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารงานตลาด ตรวจสอบแบบค าร้องการโอนสิทธ ิ
และเอกสารประกอบการโอนสิทธิ (ใช้เวลาด าเนินการ 10 นาท)ี 

เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารงานตลาดรวบรวมแบบค าร้อง/เอกสารประกอบ 
และจัดท าบันทึกเสนอหัวหน้ากลุ่มวางแผนจัดเก็บรายได้เพื่อตรวจสอบ

หนี้สินคงค้างและค่าโอนสิทธ ิ(ใช้เวลาด าเนินการ 2 วันท าการ) 
 

เจ้าหน้าที่กลุ่มวางแผนจดัเก็บรายได้เรียกผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียม
และหนี้สินคงค้าง (ถ้ามี) (ใช้เวลาด าเนินการ 3 วันท าการ) 

เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารตลาดจัดท าสัญญา  
(ใช้เวลาด าเนินการ 1-2 วันท าการ) 

 

เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารงานตลาดแจ้งผู้เช่ารายใหม่ให้มาลงนามในสัญญา 
และรับสัญญาเช่า (ใช้เวลาด าเนินการ 10 นาท)ี 

 

http://www.mof.or.th/


 
เอกสารประกอบการโอนสิทธกิารเชา่สถานที่ประกอบการค้า 

 
1. แบบค าร้องการโอนสิทธิที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้เช่ารายเดิม และผู้รับการโอนสิทธิ รับรองชื่อ – สกุล เรียบร้อยแล้ว 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เช่ารายเดมิ และผู้รับการโอนสิทธิ รับรองชื่อ – สกุล เรียบร้อยแล้ว 
4. ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล ผู้เช่ารายเดมิ และผู้รับการโอนสิทธ ิ(ถ้ามี) รับรองชื่อ – สกุลเรียบร้อยแล้ว 

กรณีมอบอ านาจ เอกสารประกอบ ดังนี ้
1. แบบค าร้องการโอนสิทธิที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
2. หนังสือมอบอ านาจพร้อมลงนาม และติดอากรแสตมป์ 
3. ส าเนาบัตรประชาชนผู้เช่ามอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ รับรองชื่อ – สกุล เรียบรอ้ยแล้ว 
4. ส าเนาบัตรประชาชนผู้เช่ารายเดิม และผู้รับการโอนสิทธิ รับรองชื่อ – สกุล เรียบร้อยแล้ว 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เช่ารายเดมิ และผู้รับการโอนสิทธิ รับรองชื่อ – สกุล เรียบร้อยแล้ว 
6. ส าเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล ผู้เช่ารายเดมิ และผู้รับการโอนสิทธ ิ(ถ้ามี) รับรองชื่อ – สกุลเรียบร้อยแล้ว 

 


